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Rokovanie poradnych organov dekana FMMR TUKE, priprava
materialov pre potreby rokovania a vyhotovenie zapisu z rokovania

Tento predpis upravuje postup predkladania materidlov na rokovanie poradnych organov dekana FMMR.
Zavadza sa z dbévodu optimalizacie casu clenov poradnych organov arychleho vyhotovenia zapisu
z rokovania a jeho zverejnenia.

Poradnymi orgdnmi dekana FMMR pre potreby tohto predpisu su:

a) Vedenie FMMR,
b) Kolégium dekana,
¢) Iné, doposial nezriadené poradné organy.

Pravidelné rokovania Vedenia FMMR sa obvykle konaju v utorky od 8:30 h. Datum a ¢as rokovani Kolégia
dekana sa oznamuje obvykle s tyZdfiovym predstihom.

Program rokovani poradnych organov dekana FMMR obvykle pozostava z:

a) kontroly plnenia uzneseni,

b) informdcii a uzneseni dekana,

¢) informacii a uzneseni ¢lenov poradného organu a prizvanych hosti,
d) roézne.

Dekan a c¢lenovia poradného organu zasli najneskor jeden den vopred svoje informacie do zapisu
a naformulované uznesenia emailom na adresu dekanat.fmmr@tuke.sk a zaroven ich uloZia na externé
cloudové ulozisko zriadené pre tuto potrebu do priecinka, ktorého nazov tvori datum konania zasadnutia
poradného organu (napr. 2023-02-07 pre zasadnutie poradného organu konaného dna 07. februara 2023).

V pripade, ak je suéastou informacii materidl tretich stran, alebo prezenticia élena poradného organu,
vSetky materidly je potrebné vopred ulozit na externé cloudové uloZisko.

V pripade, ak ide o material a/alebo informacie ziskané tesne pred zaciatkom rokovania poradného orgéanu
a budu zaradené na rokovanie poradného orgéanu, ¢len poradného organu ich dodatocne zasle a uloZi na
uloZisko bezprostredne po rokovani poradného organu.

Z rokovania poradnych organov dekana, ktorych ¢lenom je tajomnik fakulty, zodpoveda za vyhotovenie
zapisu tajomnik fakulty a overuje ho dekan. V pripade rokovania poradného organu, kde tajomnik nie je
¢lenom, alebo ak tajomnik nie je na rokovani pritomny, zodpovedného za vyhotovenie zapisu urci dekan
a zapis overuje dekan.



