DODATOK C. 2
ORGANIZACNEHO PORIADKU
FAKULTY MATERIALOV, METALURGIE A RECYKLACIE
TECHNICKEJ UNIVERZITY V KOSICIACH

Organizacny poriadok Fakulty materidlov, metalurgie a recyklacie Technickej univerzity
v KoSiciach, schvaleny Akademickym sendtom fakulty dna 09.05.2017 uznesenim ¢. 32/2017,
ktory nadobudol ucinnost dinom 01.07.2017 sa meni a doplna nasledovne:

1. V §8 sa rusi ods. (3) a nahradza sa novym ods. (3a), ktory znie:
” (3a) Prodekani zastupujii dekana v nim ur¢enom rozsahu ¢innosti:
a) nauseku pedagogickej ¢innosti v bakalarskom, inzinierskom a doktorandskom §tidiu
— prodekan pre vzdeldvanie,
b) na tseku vedecko-vyskumnej ¢innosti a na useku zahrani¢nych stykov — prodekan pre
vedu, inovacie a medzinarodné vzt'ahy,
c) nauseku vonkajSich vzt'ahov a marketingu — prodekan pre vonkajSie vztahy a
marketing.*

2.V §8 sa rusia ods. (5) az (7) a nahradzaju sa novymi ods. (5a), (6a) a (7a) v zneni:
» (5a) Prodekan pre vzdelavanie vykondva najmai tieto ¢innosti:

a) riadi a organizacne zabezpecuje pedagogicku ¢innost’ na fakulte v bakalarskom,
inzinierskom a doktorandskom §tidiu v stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi,

b) kontroluje, analyzuje a zabezpecuje hodnotenie dosiahnutych vysledkov na tseku
pedagogickej ¢innosti v bakalarskom, inzinierskom a doktorandskom §tudiu,

c) metodicky usmerfiuje vypracovavanie prehl'adov o pedagogickych vykonoch
jednotlivych ucitel'ov na akademicky rok,

d) schval'uje opodstatnenost’ uzatvarania dohdd o pracach mimo pracovného pomeru s
externymi ucitel'mi,

e) kontroluje dodrziavanie Studijného poriadku a navrhuje zmeny,

f) zabezpecuje vypracovanie Studijnych pldnov v bakalarskom, inZinierskom a
doktorandskom Studiu na fakulte,

g) metodicky riadi vedenie agendy Studentov v bakalarskom, inZinierskom a
doktorandskom $tadiu, a to najmé pripravu a priebeh prijimacieho konania, podklady
pre odvolacie konanie, zapisy do ro¢nikov, rozvrh hodin, hospitacnt ¢innost’,
informdcie o $tadiu, harmonogram akademického roka, evidenciu skusok, opravné
terminy, odborné praxe, Statne skusky, promocie,

h) zabezpecuje nostrifikdciu diplomov,

1) riadi edi¢nu Cinnost na fakulte,

J)  predsedé pedagogickej komisii pri fakulte, ktora je jeho poradnym organom,

k) vypracovava Stipendijny poriadok, navrhuje jeho zmeny, kontroluje jeho dodrZiavanie,

I) metodicky riadi vedenie agendy socidlneho zabezpecenia Studentov a vSetkych druhov
Stipendi,

m) sleduje rozmiestiiovanie absolventov a ich uplatnenie v praxi,

n) zabezpecuje styk s praxou v zdujme zosuladenia potreby a profilov absolventov s
¢innostou fakulty,

0) organizacne riadi aktivity fakulty v oblasti d’alSieho vzdelavania,



p)

organizacne riadi Studentsku vedeckt odbornu Cinnost’, vratane fakultnych,
celoStatnych a medzinarodnych stt’azi,

q) metodicky a organizacne riadi vedecko-vyskumné aktivity Studentov,

r) metodicky a organizac¢ne riadi a zabezpec€uje proces akreditdcie a spracovanie
podkladov pre akreditaciu univerzity za fakultu, spracovava prislusné podklady pre
akreditaciu Studijnych odborov a programov,

s) zodpoveda za aktualnost’ informacii na webovych strankach fakulty za tie oblasti,
ktoré spadaju do jeho pdsobnosti,

t) zodpoveda za rozvoj fakulty v oblasti vzdelavania,

u) plni d’alsie Glohy, ktorymi ho poveri dekan.

(6a) Prodekan pre vedu, inovécie a medzinarodné vztahy vykonava najma tieto
¢innosti:

a) organizacne riadi vedecko-vyskumnu ¢innost’ fakulty v sulade s prislusSnymi pravnymi
predpismi, navrhuje jej smerovanie v stilade s prioritami univerzity, SR a EU,

b) kontroluje, analyzuje a zabezpecuje hodnotenie dosiahnutych vysledkov na tseku
vedecko-vyskumnej ¢innosti a zahrani¢nych vztahov,

c) koordinuje a kontroluje Cerpanie finanénych prostriedkov na vedecky vyskum,

d) zacastiuje sa priebeznych a zaverecnych oponentur vyskumnych uloh a zabezpecuje
dodrziavanie prisluSnych smernic,

e) metodicky riadi a zabezpecuje vedecko-vyskumnu spolupracu fakulty s fakultami a
vedecko-vyskumnymi a vyvojovymi pracoviskami v ramci univerzity a so subjektmi
na Slovensku a v zahrani¢i,

f) riadi hodnotenie publika¢nej ¢innosti na fakulte stvisiace so zverejiiovanim vysledkov
dosiahnutych vo vedecko-vyskumnej ¢innosti a ich zavadzanim do praxe,

g) riadi vykaznictvo o vedecko-vyskumnej ¢innosti a medzinarodnych vztahoch,

h) metodicky a organiza¢ne zabezpecuje kompletnu agendu stvisiacu s habilitacnymi a
inaugurac¢nymi konaniami,

1) schval'uje opodstatnenost’ uzatvarania dohdd o mimopracovnej ¢innosti s externymi
zamestnancami v jeho oblasti ¢innosti (oponentské posudky na vyskumné ulohy, na
doktorandské dizertacné prace, oponentské posudky na doktorské dizertacné prace a
oponentské posudky stvisiace s habilitaénym alebo inauguracnym konanim),

j)  metodicky riadi zahrani¢né aktivity fakulty v stilade s prislusnymi pravnymi
predpismi,

k) pripravuje navrhy na spolupracu so zahrani¢nymi partnermi, pripravuje dohody o
medzinarodnej spolupréci a hodnoti ich dodrziavanie,

I) metodicky riadi a koordinuje mobility na fakulte,

m) koordinuje a metodicky riadi vznik spolo¢nych vedecko-vyskumnych pracovisk,

n) organizacne zabezpecuje a zucastiiuje sa prijati vyznamnych zahrani¢nych hosti
dekanom fakulty,

o) sleduje vyzvy ministerstiev, grantovych agentur, eurdpskych spolocenstiev a inych
subjektov doma a v zahranic¢i, informuje o nich ¢lenov vedenia fakulty, analyzuje ich a
déva navrhy na zapdjanie sa fakulty do predmetnych vyziev,

p) zriad'uje, riadi a rusi komisie a pracovné skupiny, ktoré mu slizia ako pomocné
organy pri rozhodovani a napiiani cielov v oblasti vedy, inovacii a medzinarodnych
vztahov,

q) zodpoveda za aktualnost’ informéacii na webovych strankach fakulty za tie oblasti,
ktoré spadaju do jeho pdsobnosti,

r) zodpoveda za rozvoj fakulty v oblasti vedy, inovacii a medzinarodnych vzt'ahov,

s) plni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri dekan.
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(7a) Prodekan pre vonkajsie vztahy a marketing vykondva najma tieto ¢innosti:
riadi vypracovavanie a realizdciu planov stvisiacich s rozvojom fakulty,
materialového, pristrojového a priestorového vybavenia fakulty a s transformaciou
fakulty,
riadi agendu dislokécie pracovisk a priestorov fakulty,
metodicky riadi, rozvija a zabezpecuje vztahy a styky fakulty so subjektmi zo
Slovenska,
metodicky riadi agendu podnikatel'skej ¢innosti v sulade s platnymi zakonmi a
Statitom univerzity,
organizuje a riadi ¢innosti suvisiace s propagéciou stidia a s ndborom uchadzacov o
stadium na fakulte,
riadi a organizuje vyrobu informaénych, prezentacnych a propaganych materidlov o
fakulte a o Studiu na fakulte,
riadi a zabezpecuje publikovanie informacii v tlaci, rozhlase, televizii,
prostrednictvom webovych stranok a socidlnych sieti,
riadi a zabezpecuje tvorbu a aktualizaciu webovych stranok fakulty,
riadi a zabezpe€uje marketing a styk s médiami, dbé na Sirenie a vytvaranie
pozitivneho obrazu o fakulte,
zriad'uje, riadi a ru$i komisie a pracovné skupiny, ktoré mu slizia ako pomocné
organy pri rozhodovani a realizovani agendy ohl'adne rozvoja fakulty a marketingu,
vyhodnocuje spravy o fakulte v médiach, vratane sprav o inych subjektoch, ktorych
¢innost’ by mohla fakultu ovplyvnit,
zodpoveda za aktudlnost’ informdacii na webovych strankach fakulty za tie oblasti,
ktoré spadaju do jeho pdsobnosti,
zodpoveda za rozvoj fakulty v oblasti vonkajs$ich vztahov a marketingu,
plni d’alSie tlohy, ktorymi ho poveri dekan.*

3.V §13 ods. (3) sa ruSia pism. b) aZ d) a nahradzaji sa novymi pism. b1), cl) a d1)
v Zneni:
»b1) Studijny referat

1. pripravuje a spracovava podklady pre riadiacu ¢innost’ dekana a prodekana pre
vzdelavanie a pre ¢innost’ ich poradnych odbornych organov,

2. pripravuje a zabezpecuje prijimacie konanie,

3. zabezpecuje realizaciu vyucby podla schvalenych ucebnych osnov,

4. pripravuje rozvrhy hodin,

5. kontroluje splnenie vSetkych podmienok pre pripustenie ku Statnym skuSkam
podl’a platnych pravnych predpisov,

6. zabezpecuje prace v suvislosti s pripravou promocii,

7. kompletizuje a uschovava skusobné spravy a iné podklady potrebné pre vydanie

diplomu bakaléra a inZiniera,

8. zabezpecuje agendu suvisiacu so Studiom, vydava preukazy Studentov, vedie
register Studentov,

9. zabezpecuje pripravu a priebeh odbornych praxi, vratane finanéného
zabezpecenia,

10. pripravuje podklady pre Studijny program a iné informacné a propagacné
materialy fakulty,

11. sleduje a koordinuje aktivity fakulty v oblasti d’alSieho vzdeldvania,

12. zabezpecuje edi¢nu ¢innost’ fakulty v plnom rozsahu,



13.

14.
15.

16.

zabezpecuje agendu vsetkych druhov Stipendii Studentov v bakalarskom a
inzinierskom $tudiu,

zabezpecuje styk so Studentskymi domovmi,

administrativne zabezpecuje agendu v zmysle disciplindrneho poriadku pre
Studentov,

administrativne zabezpecuje agendu procesu akreditacie Studijnych programov,
vedie zoznamy akreditovanych Studijnych programov, garantov, spolugarantov,
terminov a lehot, uchovava oznamenia o priznanych pravach, uchovava képie
podanych akredita¢nych spisov,

cl) referat pre vedu, inovacie a medzinarodné vzt'ahy

1.

(98]

pripravuje podklady pre riadiacu ¢innost’ dekana, prodekana pre vedu, inovacie a
medzinarodné vzt'ahy, prodekana pre vzdelavanie a ich poradnych a odbornych
organov,

administrativne zabezpecuje kompletnu agendu vedecko-vyskumnej ¢innosti,
rozdelenie financnych prostriedkov na rieSenie jednotlivych vedecko-vyskumnych
uloh (projektov, grantov), sledovanie ich ¢erpania,

analyzuje vysledky dosiahnuté vo vedecko-vyskumnej ¢innosti,

zabezpecuje kompletnli agendu doktorandského Studia, vratane Statnych skusok
a vydania diplomov,

administrativne a organizacne zabezpecuje kompletné habilitacné a inauguracné
konania,

zabezpecuje agendu suvisiacu s medzinarodnymi projektmi a medzinarodnou
spolupracou,

vypracovava predpisané Statistické vykazy a pozadované rozbory a prehl’ady,
administrativne a organizacne zabezpec€uje zasadnutia Vedeckej rady fakulty,

dl) referat pre vonkajsie vztahy a marketing

1.

2.
3.

10.
11.

pripravuje podklady pre riadiacu ¢innost’ dekana a prodekana pre tiito oblast’ a ich
poradnych a odbornych organov,

podiel’a sa na tvorbe a obsahu komunika¢nych vystupov v ramci fakulty,
administrativne zabezpe€uje vypracovavanie a realizaciu planov suvisiacich s
rozvojom fakulty, materidlového, pristrojového a priestorového vybavenia fakulty
a s transformaciou fakulty,

administrativne zabezpecuje agendu dislokacie pracovisk a priestorov fakulty,
monitoruje informacie o fakulte v médiach, monitoruje spravanie sa ostatnych
subjektov,

administrativne zabezpecuje agendu zahrani¢nych pracovnych ciest zamestnancov
a Studentov fakulty,

kontroluje spravnost’ a kompletnost’ ndvrhov na vysielanie zamestnancov do
zahranicia,

sleduje finan¢né zabezpecenie a Cerpanie prostriedkov na zahrani¢né cesty,
zodpoveda za spravnost’ financnych limitov,

vystavuje financné vymery pre vSetky druhy pobytov zahrani¢nych hosti a sleduje
ich vyactovanie,

organiza¢ne zabezpec€uje pobyty a prijatie zahrani¢nych hosti,

vypracovava predpisané Statistické vykazy a pozadované rozbory a prehl'ady,*



4. § 16 sa dopliiia odsekom (5), ktory znie:

» (5) Dodatok ¢. 2 Organiza¢ného poriadku Fakulty materidlov, metalurgie a recyklacie
Technickej univerzity v KoSiciach bol schvileny senatom fakulty diia 04.03.2019 uznesenim
¢islo 13/2019. Rovnakym diiom nadobuda uc¢innost’™

5. Priloha €. 1 s ndizvom Schéma organizac¢nej Struktiry Fakulty materidlov, metalurgie
a recyklicie sa rusi a nahradza sa Prilohou ¢. 1a s rovnakym nazvom.

V Kosiciach dna 04.03.2019

doc. Ing. Iveta Vaskova, PhD. doc. Ing. Gabriel Sudik, PhD.
dekanka fakulty predseda senatu fakulty



Priloha ¢. 1a
Schéma organizacnej Struktury Fakulty materialov, metalurgie a recyklacie
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